Obec Ludvikovice

Smérnice obce ¢. 1/2016

Zadavani verejnych zakazek

Zaznam o aktualizaci

Zména od 27.10.2016 — GpIiné znéni | 26.10.2016— schvaleno radou obce

Aktualizace Cl.1.,0dst.3 bod a) b) 10.4.2019 — schvaleno radou obce
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€1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postupy a zasady pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve
smyslu § 12 odst. 3 zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich pfedpisu

”

(dale jen ,zakon"), obce Ludvikovice a obci zfizenych pfispévkovych organizaci.
2. Pro ugely této smérnice se rozumi pojmem:

a) dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zboZi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace;

b) uchazet - dodavatel, ktery podal nabidku ve vyb&rovém fizeni,

c) vybérové fizeni — postup zadavatele pfi zadavani verejné zakazky malého rozsahu
stanoveny touto smérnici (nejedna se o postup podle zakona);

d) VZ-vefejna zakazka,

e) VZMR - vefejna zakazka malého rozsahu,

f) zadavaci fizeni - postup zadavatele pfi zadavani VZ dle zakona,

g) zadavatel — obec Ludvikovice, pfispévkové organizace obce: ukony zadavatele pfi zadavani
VZ &ini jménem zadavatele starosta, popf. mistostarosta; u prispévkové organizace feditel
této organizace. Déle jen zadavatel.

3. 7akon déli vefejné zakazky podle vyse jejich predpokladané hodnoty (dale jen ,PH") na:
a) nadlimitni VZ
o dodavky, sluzby = 5 944 000.- Ke,
e stavebni prace = 149 224 000,- K¢;
b) podlimitni VZ
e 2.000.000,- K& < dodavky, sluzby'<5 944 000,- K¢,
e 6.000.000,- K¢& < stavebni prace < 149 224 000,- K¢;
c) vefejné zakazky malého rozsahu.

4. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota bez
DPH nedosahne v piipadé vefejné zakazky
a) na dodavky a sluzby 2 000 000,- K¢,
b) na stavebni prace 6 000 000,- Ké.

Cl. 2
Kategorie VZMR

1. Pro Ugely této smérnice se VZMR déli podle vyse predpokladané hodnoty bez DPH na tyto
kategorie:
a) VZMR |. kategorie
e PH je mensi nez 200 000,- K& (dodavky, sluzby, stavebni prace);
b) VZMR . kategorie
e PH je vyssi nebo rovna 200 000,- K& a mensi nez 500 000,- K&
c) VZMR . kategorie

e PH je vys$si nebo rovna 500 000,- K& a mensi nez 2 000 000,- Ké (dodavky, sluzby),
PH je vy$si nebo rovna 500 000,- K& a mensi nez 6 000 000,- K& (stavebni prace).
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CL3
Pfedpokladana hodnoty zakazky

Prepokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse penézitého
zavazku vyplyvajici z pinéni vefejné zakazky, ktery je zadavatel povinen stanovit pro tcely postupu
v zadavacim nebo vybé&rovém fizeni na VZ pied jeho zahajenim. Pfi stanoveni predpokladané
hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH.

Pfi stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek & sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu ucetniho obdobi v
ramci konkrétni investiéni akce nebo nakupu. To neplati pro dodavky, jejichz jednotkova cena je v
prib&hu Gdetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky pofizuje opakované podle svych
aktualnich potieb (napf. potraviny, pohonné hmoty, léky apod.); zadavatel je vSak povinen vzdy
dodrzet zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

ClL4
VZMR |. kategorie — pfimy nakup

Podle tohoto &lanku jsou zadavany vefejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz
pfedpokladana hodnota bez DPH je mensi nez 200 000,- K¢.

O zadani VZMR |. kategorie a vybéru jejich dodavatele rozhoduje zadavatel.
Zadavatel pfimo jednomu dodavateli zagle pisemnou objednavku nebo smlouvu na poZadované
plnéni.

Zadavatel je zodpovédny zejména za obvyklost ceny zakazky v ¢ase a misté pinéni, pfi tom je
povinen vychazet z informaci ziskanych prizkumem trhu a ze svych zkuSenosti.

Zadavatel uzavie s dodavatelem smlouvu na realizaci pfedmétu verejné zakazky. Uzavienim
smlouvy se rozumi také doru¢eni dodavatelem potvrzené pisemné objednavky zadavateli.

U vefejnych zakazek, jejichz nakupni cena neprekracuje ¢astku 50 000,- K& bez DPH, je mozno
postupovat i formou pfimého nakupu v obchedé doloZzeného dafiovym dokladem &i zjednoduSenym
dafiovym dokladem., tj. nevyZzaduje se objednavka ani pisemna smlouva na realizaci pfedmétu
vefejné zakazky.

Zadavatel zajisti uchovani dokumentace k vefejné zakazce, zejména smlouvu uzavienou
s dodavatelem nebo objednavku, pfipadné i cenové nabidky ¢i jiné podklady ziskané prizkumem
trhu.

CL5
VZMR Il. kategorie — zjednodusené vybérové fizeni
Podle tohoto ¢lanku jsou zadavany vefejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota bez DPH je
rovna nebo vyssi nez 200 000,- K& a mensi nez 500 000,- K&,

Ukony zadavatele pfi zadavani VZMR Il. kategorie pini zadavatel uvedeny v ¢l.1.,0dst.2., pism g).
O rozsahu a zadani VZMR |l. kategorie rozhoduje zadavatel.

Zadavatel stanovi predpokladanou hodnotu vefejné zakazky a prokazatelné vyzve k podani
nabidky minimalné 3 dodavatele, nebo zverejni na webovych strankach obce vyzvu k podani
nabidek.

Rada obce odpovida za vybér dodavatele, ktery podal nejvyhodnéjsi nabidku a se kterym uzavie
smlouvu obec nebo ziizena PO. O vybéru dodavatele bude vyhotoven zaznam (postaéi zapis ze
schulze rady obce).

Zadavatel informuje uchazece o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky.
Zadavatel uzavie smlouvu nebo potvrdi objednavku s vybranym dodavatelem.
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10.
11.

12.

Zadavatel zajisti uchovani dokumentace k verejné zakazce, zejména stanoveni predpokladané
hodnoty, vyzvy k podani nabidky, podanych nabidek, zdznamu o vyhodnoceni doruéenych
nabidek, smlouvy respektive objednavky na realizaci vefejné zakazky.

Cl.e
VZMR lll. kategorie — vybérové fizeni
Podle tohoto ¢lanku jsou zadavany verejné zakazky

a) nadodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota bez DPH je rovna nebo vyssi nez
500 000,- K& a mensi nez 2 000 000,- K¢,

b) na stavebni prace, jejich prfedpokladana hodnota bez DPH je rovna nebo vyssi nez 500 000,-
K& a mensi nez 6 000 000,- K&.

Ukony zadavatele pfi zadavani VZMR lll. kategorie &ini zadavatel uvedeny v &l.1,0dst.2, pism.g),
pokud neni v nasledujicich odstavcich stanoveno jinak.

Zadavatel stanovi predpokladanou hodnotu verejné zakazky.

Rada obce, jmenuje ¢&leny do hodnotici komise a rozhoduje o rozsahu a zadani VZMR Il
kategorie.

Zadavatel vhodnym zplsobem uvefejni vyzvu (na webovych strankach obce, na profilu zadavatele
apod.). Vyzvu podepisuje zadavatel.

Lhdta pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 kalendainich dn.
Dorucené obalky s nabidkami budou zapsany do seznamu doruc¢enych nabidek.

Po uplynuti IhGty pro podani nabidek hodnotici komise vyhodnoti doruéené nabidky a doporuéi
zastupitelstvu obce nejvhodnéjSiho dodavatele. O jednani hodnotici komise bude vyhotoven zapis.

Zastupitelstvo obce na zakladé doporuéeni hodnotici komise rozhodne o vybéru vitézného
dodavatele a schvali uzavieni smlouvy s timto dodavatelem.

Zadavatel informuje uchazece o vybéru nejvyhodné;jsi nabidky.

Zadavatel uzavie smlouvu s dodavatelem, kterého schvalilo zastupitelstvo obce a v pfipadé, Ze
hodnota zakazky prekro¢i 500 000,- K&, zajisti uvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele.

Zadavatel zajisti uchovani pisemné dokumentace k vefejné zakazce, zejména stanoveni
prfedpokladané hodnoty, vyzvy k podani nabidky, podanych nabidek véetné& obalek, seznamu
dorucenych nabidek, zdznamu o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek, smlouvy
véetné vsech dodatkd aj.

ClL7
ZruSeni vybérového Fizeni
Zadavatel je opravnén zrusit vybérové fizeni i bez uvedeni divodu kdykoliv v priib&hu zadavani,

nejpozdeji vSak do okamziku uzavieni smlouvy. Zadavatel neni povinen uchazed¢im sdélit divod
zruseni.

O zruseni vybérového fizeni zadavatel informuje v§echny oslovené dodavatele.

CL.8
Zadavani nadlimitnich a podlimitnich VZ

Zadavani podlimitnich a nadlimitnich VZ se fidi zakonem.

Zadavani nadlimitni VZ podléha schvaleni zastupitelstva obce. Zadavani podlimitni VZ podiéha
schvaleni zastupitelstva obce. Je-li v souladu se zakonem u dané VZ tfeba schvaleni dal§iho
organu (tzv. vyznamné VZ podle § 16a zakona), zajisStuje postupy s tim spojené a predlozeni véci
tomuto schvalovacimu organu zadavatel.
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Zadavatel se mlze pfi vykonu prav a povinnosti podle zakona souvisejicich se zadavacim fizenim
nechat zastoupit jinou osobou. Tato osoba musi splfiovat pozadavek nepodjatosti a nesmi se
udastnit prislusného zadavaciho fizeni. Zastoupenim v$ak neni dotéena odpovédnost zadavatele
za dodrzovani zakona.

Osobé zastupujici zadavatele podle pifedchoziho odstavce nesmi byt udéleno zmocnéni k Gkonim,
které jsou vyhrazeny pouze zadavateli a to:

a) zadani VZ,

b) vylouc¢eni dodavatele z G€asti v fizeni,

c) zruseni fizeni,

d) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
e) rozhodnuti o zpusobu vyfizeni namitek.

€L o9
Uchovavani dokumentace

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o verejné zakazce po dobu 10 let od uzavieni
smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni vybérového &i zadavaciho fizeni, neni-li stanoveno jinak
(napf. zakazky, na jejichz plnéni je poskytovana dotace z fondl EU).

€L 10
Uverejiovani smluv na profilu zadavatele

U VZMR v hodnoté 500.000,- K& bez DPH a vice je zadavatel povinen uverejnit na profilu
zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku v celém jejim rozsahu, a to do 15 dnli od
jejiho uzavieni, véetné jejich zmén a vSech dodatku.

U nadlimitnich a podlimitnich VZ zajiStuje uverfejnéni v souladu se zakonem zadavatel, pfipadné
osoba zastupujici zadavatele v zadavacim fizeni.

CL.11
Vyjimky
Radé obce pfislusi rozhodovat o vyjimkach z uziti ustanoveni této smérnice pii zadavani VZMR za
podminky dodrzeni principl transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Tato pravidla se dale nevztahuji na havarie. Rozhodnuti, zda se jedna o havarii, je v kompetenci
starosty/mistostarosty. V pfipadé neodkladného feSeni, zejména s cilem zabranéni dal$im
Skodam, je zadavatel opravnén konat ihned.

€l. 12
Zavérecné ustanoveni

Tato zména smérnice byla schvalena radou obce Ludvikovice dne 26. 10. 2016, usnesenim
¢. 36/2016/10/26-3 a nabyva Ucinnosti dnem nasledujicim po jejim schvaleni radou obce.

Aktualizace smeérnice v €l.1 odst.3 pism. a) b) — hodnoty limith byly uvedeny do souladu s platnou
legislativou. Schvaleno radou obce dne 10.4.2019

Magr. Jifi Sturma

titul, jméno, pfijmeni
starosta obce
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